
 
 

Polityka bezpieczeństwa informacji w zakresie ochrony danych osobowych 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zgodna z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s.1) 
  



i. Administrator Danych Osobowych - FLC Foreign Language Centre Kamil Kruczek, wpisana do 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) prowadzonej przez 

Ministra Gospodarki pod adresem  

ul. Bądkowskiego 21, 83-200 Starogard Gdański, NIP 5922241878, REGON 380664435. 

ii. Dane osobowe - oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania 

osobie fizycznej; możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można 

bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora 

takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator 

internetowy lub jeden/ kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, 

genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej; 

iii. Przetwarzanie danych osobowych - operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych 

osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 

niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, 

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju 

udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 

iv. System informatyczny - zespół urządzeń, sprzętu komputerowego, oprogramowania oraz baz 

danych przetwarzających dane osobowe; Nośniki danych – wszelkie nośniki, na których 

informacje zapisane są w postaci elektronicznej, w szczególności dyski, dyskietki, dyski CD-

ROM, karty magnetyczne lub pamięci przenośne; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 Podstawa prawna 
 

Niniejszy dokument jest polityką ochrony danych osobowych w rozumieniu rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)  

(Dz.Urz. UE L 119, s. 1), zwanego dalej ‘RODO’. 

 

2 Założenia i zastosowanie polityki ochrony danych osobowych 
 
Niniejsza Polityka ochrony danych osobowych, zwana dalej ‘Polityką’, ma za zadanie stanowić mapę 

wymogów, zasad i regulacji ochrony danych osobowych w firmie FLC Foreign Language Centre 

zwanego dalej ‘Administratorem’. 

 

Celem Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest wskazanie działań, jakie należy wykonać oraz 

ustanowienie zasad i reguł postępowania, które należy stosować, aby właściwie wykonywać 

obowiązki Administratora w zakresie bezpieczeństwa danych osobowych. 

Do celów polityki ochrony danych osobowych należy: 

i. zabezpieczenie zasobów systemów, infrastruktury technicznej, sprzętu i osprzętu przed 

kradzieżą, zniszczeniem lub uszkodzeniem; 

ii. uniemożliwienie instalowania i posługiwania się oprogramowaniem nielegalnym lub 

niebezpiecznym; 

iii. uniemożliwienie dostępu do informacji zawartych w systemach informatycznych osobom do 

tego nie upoważnionym; 

iv. uniemożliwienie zniszczenia lub nieuprawnionej zmiany danych osobowych; 

v. zabezpieczenie dokumentacji papierowej zawierające dane osobowe przed ich kradzieżą lub 

kopiowaniem. 

 

Ochrona danych osobowych u Administratora opiera się na następujących filarach: 

i. Zgodności z prawem - Administrator dba o ochronę prywatności i przetwarza dane zgodnie z 

prawem. 

ii. Bezpieczeństwa - Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić odpowiedni poziom 

bezpieczeństwa danych. 



iii. Praw osób, których dane dotyczą - Administrator umożliwia osobom, których dane 

przetwarza, wykonywanie swoich praw i prawa te realizuje. 

 

Administrator przetwarza dane osobowe z poszanowaniem następujących zasad: 

i. Zgodności z prawem - dane osobowe przetwarzane są w oparciu o konkretną podstawę 

prawną i zgodnie z prawem; 

ii. Rzetelności - dane osobowe przetwarzane są rzetelnie i uczciwie; 

iii. Przejrzystości – dane osobowe przetwarzane są w sposób przejrzysty dla osoby, której dane 

dotyczą; 

i. Minimalizacji - dane osobowe przetwarzane są wyłącznie w zakresie niezbędnym do celów; 

ii. Adekwatności - przetwarzanie danych osobowych jest proporcjonalne do potrzeb 

Administratora; 

iii. Ograniczoności przechowywania - dane są przechowywane przez Administratora przez okres 

nie dłuższy niż niezbędne jest to do celów, w których dane te są przetwarzane; 

iv. Prawidłowości - przetwarzanie danych osobowych odbywa się z dbałością o prawidłowość 

danych osobowych; 

v. Czasowości - przetwarzanie danych osobowych odbywa się w koniecznym czasie; 

vi. Integralności i poufności - Administrator zapewnia odpowiednie bezpieczeństwo 

przetwarzania danych osobowych. 

 

Zasady określone przez politykę ochrony danych osobowych mają zastosowanie do wszystkich 

zbiorów danych osobowych administrowanych przez Administratora: 

i. danych osobowych przetwarzanych przez Administratora zarówno w przypadku, gdy jest on 

administratorem danych, jak i w sytuacji, gdy przetwarza dane powierzone mu na podstawie 

umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, w rozumieniu art. 28 RODO; 

ii. wszystkich nośników informacji, np. papierowych, magnetycznych, optycznych itp., na 

których są lub będą znajdować się dane osobowe podlegające ochronie; 

iii. wszystkich lokalizacji – budynków i pomieszczeń, w których są lub będą przetwarzane dane 

osobowe podlegające ochronie; 

iv. wszystkich pracowników w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, konsultantów, stażystów i 

innych osób mających dostęp do danych osobowych podlegających ochronie. 



v. Do stosowania zasad określonych przez politykę zobowiązani są wszyscy pracownicy w 

rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, konsultanci, stażyści i inne osoby mające dostęp do 

informacji podlegających ochronie. 

 

3 Postanowienia końcowe 
 
Niniejsza Polityka wchodzi w życie z dniem 01.09.2018. 


